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DERS ÖĞRETİM PROGRAMI FORMU 
 

Ders  
(Saat/Hafta) 2 

Dersin Adı Kodu Yarıyılı Kredisi 

ECTS  
Kredisi 

Uygulama 
(Saat/Hafta) 0 

İş Hayatı İçin 
İngilizce  

9053032 6 2 
2 Laboratuar 

(Saat/Hafta) 0 

Dersin Dili İngilizce    
Dersin Türü Diğer    
Dersin 
Koordinatörü 

Öğr. Gör. Özlem Ayar Gemalmaz 
(M.A.)  

   

Dersin İçeriği  

Özgeçmiş hazırlama, iş ve kurs 
başvuru, istek mektubu yazma; 
bilgilendirici, değerlendirici raporlar, e-
posta, memorandum yazma; telefonla 
görüşme, not alma, toplantılara 
katılma, anlaşma, iş görüşmesinde 
bulunma, sunu yapma. 

   

Dersin Amacı 

YTÜ öğrencilerinin 6. Dönemlerinde 
Modern Diller Bölümü bünyesinde 
alacakları bu dersin amacı 
öğrencilerimize profesyonel 
hayatlarında yabancı kişi ya da 
kuruluşlarla olabilecek ilişkilerinde 
başarılı olabilmeleri için gerekli yazılı 
ve sözel iletişim becerilerini 
kazandırmaktır.  

   

Dersin 
Kazandıracağı  
Bilgi ve 
Beceriler 

Okuma 
Akademik ya da akademik olmayan 
bütün metinleri  anlama ve 
yorumlama. 
-Haber, makale, deneme, 
değerlendirme raporları ve bilgi içeren 
raporlar gibi bütün metinleri 
okuyabilme 
-Metinleri yorumlayabilme. 
Yazma 
İletişimi engellemeksizin etkili ve 
özgün, yukarıda anılan İş 
İngilizce'si metinlerini yazma  
-kısa ve açık yazabilme 
-e-posta, istek mektupları yazabilme 
-ayrıntılı özgeçmiş hazırlayabilme 
-Verileri inceleyen, yorumlayan ve bu 
verilere dayalı geçerli bilgi ve kanıt 
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sunan raporları yazabilme. 
İş İngilizce'si metinlerini, raporları 
ve araştırma sonuçlarını güncel 
materyal hazırlamak ve sözlü 
sunulara hazırlık yapmak için 
özetleme / yeniden yazma 
-okulda ve evde okutulan metinlerden 
notlar çıkarabilme 
-bir ya da birden fazla metinden 
derlenmiş bilgiyi özetleme ve bu bilgiyi 
hem yazılı hem de sözlü biçimde 
yorumlayabilme 
Dilbilgisi ve Kelime Bilgisi 
-iş İngilizce'sine ilişkin  sözel (verbal) 
ve dilbilgisi ögelerini tanıma ve 
uygulama 
Konuşma ve Dinleme 
İş dünyasıyla ilgili konuları 
değerlendiren, bilgi sağlayan 
sunular yapma ve sosyal 
durumlara ilişkin diyalog 
becerilerini geliştirme 
-sunu yapabilmek için belgelendirilmiş 
verileri ve grafik malzemeyi 
yorumlanma   
-iş kurumlarının hizmetleri/düzeni ve 
işlevleriyle ilgili verilere ilişkin sözlü 
sunular aracılığıyla bilgi verme (bkz. 
Yazma: rapor yazma) 
-düşünceleri ve bilgileri dile getirme  
-sosyal ortamlarda telefon kullanımı, 
sosyal diyaloglar geliştirme, 
anlaşmalara varma ve toplantılara 
katılım yoluyla yanıt verebilme  
Uzun sunuları dinleme ve 
anlayabilme 
Derslerde akademik düzlemde öğretim 
görevlisi ve öğrenciler tarafından 
yapılan İngilizce konuşmaları takip 
edebilme ve anlama 

Ders Kitabı  
M.D.B. öğretim görevlileri tarafından 
hazırlanmış ders notları 

   

Yararlanılacak 
Diğer 
Kaynaklar 

Internet    

Ön Koşul 
Dersleri 

9101031 İleri İngilizce I; 9101032 İleri 
İngilizce II, 9102031 Okuma ve 
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Konuşma, Mesleki İngilizce I-II 
Ön Koşul 
Konuları 

-    

Ödev ve 
Projeler 

Bir adet sunu, sununun anahat metni, 
Rapor,  Mektup 

   

Laboratuar 
Deneyleri 

-    

Bilgisayar 
Kullanımı 

-    

Diğer 
Uygulamalar 

Sınav ve sunuları kaçıran öğrencilerin 
yeni bir sınav ya da sunu hakkı 
kazanabilmeleri için mazeretlerini 
bildiren bir rapor getirmeleri 
gerekmektedir. Öğrenciler derslere  
%70 oranında devamlılıkla 
yükümlüdürler.  
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Yöntem Adedi Etki Oranı % 
Ara Sınavlar 2 %40 
Kısa Sınavlar - - 
Ödevler 3 %10 Sunu 

%5 Rapor 
%5 Mektup 

Projeler - - 
Dönem Ödevi - - 
Laboratuar - - 
Diğer - - 

Başarı Değerlendirme 
Sistemi 

Final Sınavı 1 %40 
Temel Bilimler - 
Mesleki  - 
Diğer 100 

Ders Gruplarına Göre 
Ders Kredisinin Dağılımı 

(%) 
  

 

 

 

 DERS PLANI  
 
Hafta Konular 

1 Derse giriş. 
2 CV hazırlama; başvuru mektupları ; okuma çalışması. 

3 
İş mülakatları , örnek iş mülakatları , okuma çalışması, 
sosyalleşme . 

4 Talep mektubu, telefonda konuşma ve ilgili dinleme çalışmaları. 
5 Not alma teknikleri , e-mail, fax, memo yazma, okuma çalışması. 
6 Kelime çalışması ; sıkça karıştırılan kelimeler, okuma çalışması. 
7 Yıl içi sınavı 1 

8 
Toplantılar, müzakereler; grup müzakere çalışması , okuma 
çalışması. 

9 Rapor yazımına giriş , rapor tip 1 ( bilgi verici) 
10 Sözlü sunuya giriş , örnek bilgi verici rapor inceleme, pazarlama. 

11 
Sözlü sunum teknikleri, rapor tip 2 ( değerlendirme / analitik), 
okuma çalışması. 

12 Yıl içi sınavı 2 
13 Ürün grafik sunumu , model okuma parçaları. 
14 Sözlü sunum  sınıf içi ön çalışmaları , okuma çalışması. 
15 Öğrenci sunuları, sunular üzerine dönüt ve tartışma 
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BÖLÜM PROGRAM ÇIKTILARINA KATKISI 
 

 
Bilgisayar Mühendisliği Programı Tarafından Öğrenciye 

Kazandırılması Amaçlanan Bilgi ve Beceriler 
1 2 3 

1 
Temel bilimleri Bilgisayar Mühendisliği alanında kullanabilme 

becerisi  
X   

2 
Analitik düşünce ile mevcut sistemleri inceleme, iyileştirme ve 

geliştirmeye yönelik algoritmik çözümler üretebilme 
X   

3 İstenilen gereksinimleri karşılayacak sistemleri tasarlayabilme X   

4 
Tasarımları, deneysel yöntemler ile destekleyerek 

uygulayabilme 
X   

5 Türkçe ve İngilizce etkin sözlü ve yazılı iletişim kurabilme   X 

6 
Küresel ve toplumsal boyutlarda mühendislik alanındaki 

gelişmeleri takip edebilecek ve üretebilecek eğitime sahip olma 
 X  

7 
Yaşam boyu öğrenme gereğini algılamış ve kendi kendine 

öğrenme yeteneğini kazanmış olma  
 X  

8 Takım çalışması yapabilme  X   

9 
Mesleki ve etik sorumluluklara sahip olma, yetki alabilme ve 

gereğini yerine getirebilme 
X   

10 Değişken koşullara uyum sağlayabilme  X  
Dersin: 1: Hiç Katkısı Yok 2: Kısmen Katkısı Var 3: Tam Katkısı Var 

 

Hazırlayan:  Tarih: 17.06.2003 

 

İmza  

 

 


