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ÖNSÖZ 

Bu k�lavuz Y�ld�z Teknik Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü’ne ba� l� anabilim dallar�nda 
haz�rlanan yüksek lisans ve doktora tezlerinin içeri� ini düzenlemede, biçim ve yaz�m�nda 
belirli bir standard� sa� lamak amac�yla YTÜ Lisansüstü E� itim Yönetmeli� i’nin 12. ve 24. 
Maddeleri gere� ince haz�rlanm��  ve Enstitü Kurulu’nun 1 Temmuz 1997 gün ve 44/3 say�l� 
karar� ile kabul edilmi� tir. Tezlerin haz�rlanmas�nda bu k�lavuzda belirtilen kurallara uyulmas� 
zorunludur. 

Bu belge Microsoft Office 97’nin bir bile� eni olan Word kelime i� lemcisi için yukar�da sözü 
edilen yaz�m k�lavuzuna ba� l� kal�narak olu� turulmu�  bir belge � ablonudur. Haz�rlayaca� �n�z 
tezde bu belgeden nas�l yararlanaca� �n�z� aç�klayan bilgilere bu belgenin ekler k�sm�nda yer 
verilmi� tir. Bir bütün olarak ele al�nd�� �nda bu belge, yaz�lacak tezin içerik olarak 
küçültülmü�  bir örne� idir. Konu içerikleri tez yaz�m�nda dikkat edilmesi gereken hususlar 
olarak 1999 y�l� YTÜ Tez Yaz�m K�lavuzundan seçilmi� tir. 

Bölümler alt�nda üzeri sar� renklerle çizili yaz�lar o bölümü ilgilendiren aç�klamalar� 
içermektedir. Aç�klamalarda özellikle o bölümle ilgili sitil isimlerine yer verilmi� tir. 

Bu belgenin kullan�lmadan önce bir yaz�c�dan orijinal haliyle ç�kt�s�n�n al�nmas� ve 
aç�klamalar�n dikkatlice okunmas� tezin haz�rlanmas�n� kolayla� t�racakt�r. 
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ÖZET 

Marmara Denizi k�y�lar�, özellikle son 30 y�ld�r endüstriyel ve kanalizasyon at�klar�, deniz 
kazalar� gibi sebeplerle meydana gelen kirlilik problemi ile kar� � kar� �ya kalm�� t�r. Bu 
kirlili � in insan sa� l� � �n� tehdit edici boyutlara ula� mas� nedeni ile denize girilmesi 
yasaklanm�� t�r. Deniz ve hava kirlili� i ile do� al dengenin bozulmas� �stanbul halk�n�n nefes 
alabilece� i yeni mekanlar�n olu� turulmas�n� gerekli k�lm�� t�r. Marmara k�y�lar�n�n yer yer 
doldurulmas�ndaki amaç da; metropolitenle� me sürecinde kaybedilen rekreasyon alanlar�na 
yeni alternatifler sunmakt�r. 

 
Bu çal�� mada; �stanbul Anadolu Yakas�’nda, Marmara Denizi k�y�s�nda uzanan Kad�köy – 
Kartal sahil yolu ve bu yol güzergah�nda yer alan rekreasyon alanlar� ile yerle� im bölgeleri 
incelenmektedir. Ara� t�rma içerisinde; k�y� kullan�m türleri, k�y� yönetimi ilkeleri, Türkiye ve 
dünyadan k�y� kanunlar� ile do� ru ve yanl��  yönleri ile k�y� düzenleme örnekleri yer 
almaktad�r. �ncelemeler sonucunda, bölgenin zaman içerisinde ya� ad�� � fiziksel ve sosyal 
de� i� imler ile bu de� i� imlerin olumlu-olumsuz yönleri, yap�lan düzenlemelerin yeterlili� i ve 
gereklili� i irdelenmektedir. Ara� t�rmada, incelenen örnekten yola ç�karak; ülkemizde hali 
haz�rda uygulanan ciddi bir k�y� alanlar� yönetimi organizasyonunun bulunmad�� � ve yap�lan 
uygulamalar�n genellikle  kamu yarar� gözetilmeden, bilinçsiz, bilim d�� � kararlar ve politik 
ç�karlar do� rultusunda gerçekle� tirildi � i anlat�lmak istenmektedir. 

 
Anahtar kelimeler:  Marmara Denizi k�y�s�, k�y� alanlar� yönetimi, k�y� yasalar�, Kad�köy-
Kartal sahil yolu. 
 

Bu bölümün yaz�m sitili Daralt�lm� �  Metin’dir. 

 



 x 

ABSTRACT 
The Marmara Coast, especially for the last 30 years has been faced with the pollution problem 
caused by the industrial and canalisation(disposal) wastes or the sea accidents. Because of the 
reason that this pollution problem raised up to a level to treathen the health of the citizens, it is 
forbidden to swim in the Marmara Sea.  It became necessary to build new recreational areas 
for the citizens of �stanbul by the beggining of  loosing the natural balance by means of sea 
and air pollution. The main goal for the filling areas in the Marmara Sea is to gain alternative 
recreational areas for the ones that has been lost during the period of metropolization. 
 
In this work, the recreational and settlement areas along the Kad�köy –Kartal Coastal Road 
and the road itself  which is located along the Asian coast of Marmara Sea has been observed. 
In the research, types of coast uses, coast management principles, coastal law of Turkiye and 
the rest of the world and the coast plans and designs applicated with their right and wrong 
sides are examined. By the research, social and pysical changes witnessed due to time; and the 
negative-positive effects of these changes has been observed. As a result the necessity and 
sufficiency of the caostal applications in the region has been analysed. In this research, by 
using the sample examined in the research, it has been tried to explain that a serious coastal 
area management organization is missing and the applications have been brought to life on 
political  beneficial purposes instead of  the idea of public use. 
 
Keywords: Coast of Marmara Sea, coastal area management, coastal law, Kad�köy-Kartal 
coastal road, recreation. 
 

Bu bölümün yaz�m sitili Daralt�lm� �  Metin’dir. 
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1. G� R��  (Sitil : Ba� l�k 1, birinci düzey) 

Tez a� a� �daki gibi düzenlenmelidir: 

·  D��  Kapak (Sitil : Liste Madde � mi, birinci düzey) 

·  �ç kapak sayfas� 

·  Ön sayfalar 

·  �çindekiler(Sitil : Liste Madde � mi 2, ikinci düzey) 

·  Simge listesi 

·  K�saltma listesi 

·  � ekil listesi 

·  Çizelge listesi 

·  Önsöz 

·  Özet 

·  Abstract 

·  Tez metni 

·  Giri�  

·  Ana metin (Geli� me) 

·  Sonuçlar 

·  Son sayfalar 

·  Kaynaklar 

·  Ekler 

·  Özgeçmi�  

1.1 D��  Kapak (Sitil : Ba� l�k 2, ikinci düzey) 

D��  kapak beyaz ku� e karton ile ciltlenmelidir. 

D��  kapakta a� a� �daki bilgiler bulunmal�d�r: 

·  Y�ld�z Teknik Üniversitesi Fen Bilimleri Enstitüsü 

·  Tezin ad� 

·  Tezi yapan ö� rencinin ünvan�, ad�, soyad� 

·  Fen Bilimleri Enstitüsü anabilim dal� ad�, varsa program ad� (Bkz. YTÜ Tez Yaz�m 

K�lavuzu Ek 1) 

·  Tezin türü (Yüksek Lisans/Doktora) 

·  Varsa 2. Tez dan�� man�n�n ünvan� ad� soyad� 
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·  Tez savunma tarihi (yaln�z doktorada ve tez s�nav�ndan sonra) 

·  Juri üyeleri (yaln�z doktorada ve tez s�nav�ndan sonra) 

·  �stanbul, y�l. 

·   

1.2 � ç Kapak Sayfas� 

�çeri� i ve düzeni d��  kapa� �n ayn�s� olmal�d�r (Tez s�nav�nda ba� ar�l� olan ö� renciler, kabul 

edilen (düzeltilmi� ) tezlerini Enstitüce istenen say�da ço� alt�lm��  örneklerinin bu sayfalar�n� 

jüri üyelerine imzalatarak tezlerini onaylatmal�d�rlar). 

1.3 Ön Sayfalar 

� çindekiler 

�Ç�NDEK�LER ba� l� � � alt�nda ön sayfalar�n ba� l�klar�, tez metninin bölüm ve altbölüm 

ba� l�klar� ile son sayfalar�n ba� l�klar� sayfa numaralar� ile birlikte verilir. Bu bölüm sayfa 

numaras� gösterilmeyen � ç Kapak Sayfas�’ndan sonra gelir ve ii  ile ba� layarak 

numaraland�r�l�r (sayfa numaralar� sayfan�n alt�nda ve ortada). 

Simge Listesi 

Ana metinde geçen simgeler varsa, S�MGE L�STES� ba� l� � � alt�nda alfabetik s�rada 

haz�rlan�r. 

K�saltma Listesi 

Ana metinde geçen k�salmalar varsa KISALTMA L�STES� ba� l� � � alt�nda alfabetik s�rada 

haz�rlan�r. 

� ekil Listesi 

� EK�L L�STES� ba� l� � � alt�nda sayfa numaras� verilerek haz�rlan�r. 

Çizelge Listesi 

Ç�ELGE L�STES� ba� l� � � alt�nda sayfa numaras� verilerek haz�rlan�r. 

Önsöz 

Tez hakk�nda aç�klamalar ve te� ekkür bulunur. 

Özet 
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ÖZET ba� l� � � alt�nda bir sayfadan fazla olmamak üzere tezin Türkçe özeti (en fazla 250 

kelime) yer almal� ve sonunda anahtar kelimeler bulunmal�d�r. Anahtar sözcük olarak konuyu 

tan�mlayan sözcükler seçilmelidir. 

Abstract 

Türkçe özetin yabanc� dilde tercümesidir. 

1.4 Tez Metni 

Giri �  Bölümü 

G�R��  ba� l� � � alt�nda tez konusu ile ilgili önceki çal�� malar, ara� t�rman�n amac� ve kapsam� 
ve kullan�lan yöntem aç�kça belirtilmelidir. Gerekli durumlarda önceki çal�� malar, ana metin 
içinde verilebilir. 

Ana Metin 

Tezin G�R��  ve SONUÇLAR bölümleri aras�nda kalan k�s�md�r. Konunun niteli� ine, 

kullan�lan materyal ve yönteme, bulgulara ve çal�� man�n ayr�nt�s�na göre bölüm ve 

altbölümlerden olu� ur. 

Sonuçlar 

Sonuçlar ba� l� � � alt�nda tez çal�� malar�ndan elde edilen sonuçlar, olabildi� ince öz ve aç�k 

olarak yaz�lmal�d�r. Ula� �lan sonuçlar�n önceki çal�� malar ve sonuçlar ile kar� �la� t�r�lmas� ve 

tart�� �lmas� gerekiyorsa bu, SONUÇLAR ve TARTI� MA ba� l� � � alt�nda yaz�lmal�d�r. 

Çal�� may� yapan�n ilgililere iletmek istedi� i öneriler varsa, SONUÇLAR ve ÖNER�LER 

ba� l� � � öngerülmelidir. 

1.5 Son Sayfalar 

Kaynaklar 

Tez metninde de� inilen (at�fta bulunulan) kaynaklar, yazar soyad�na göre alfabetik s�rayla 

KAYNAKLAR ba � l� � � alt�nda verilmelidir. 

Ekler 

Metin içerisinde yer almas� gerekli görülmeyen bilgiler, normal sayfadan büyük olan ve 

küçültülmesi istenmeyen ya da olanaks�z olan proje vb. metinden ayr� olarak EKLER ba� l� � � 

alt�nda verilmelidir. 
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Özgeçmi�  

Kronolojik s�raya göre e� itim ve ö� retimine ve varsa çal�� t�� � yerlere ili� kin bilgileri 

içermelidir. 
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2. TEZ YAZIM KURALLARI 

2.1 Genel 

Bu belge (Word � ablonu) YTÜ Fen Bilimleri Enstitüsü Tez Yaz�m K�lavuzu bilgilerine göre 

düzenlenmi�  olup, yaz� tipi, paragraf, sat�r, sayfa düzeni ve numaraland�rma ayarlar� aynen 

geçerlidir. 

A� a� �da � ekiller, denklem, çizelgeler, dipnotlar birer alt bölüm olarak örnekleriyle birlikte 

verilmektedir. 

2.2 � ekiller 

Metin içerisinde � ekiller � u esaslara göre düzenlenirler 

·  � ekil numaras� ve aç�klama � eklin alt�na yaz�lmal�d�r. � ekil ile aç�klamas� aras�ndaki 

ayarlama bu belge için otomatiktir. 

·  � ekiller her ana bölümde “1” den ba� layarak ve ilk say� bölüm numaras� olmak üzere 

ard�� �k numaraland�r�lmal�d�r. Örne� in 3. bölümün 9. � ekli “� ekil 3.9” biçiminde 

yaz�lmal�d�r. 

·  � ekil aç�klamas� numaradan sonra bir karakter bo� luk b�rak�larak, yaln�zca ba� taki 

sözcü� ün ilk harfi büyük, öteki sözcükler küçük harflerle yaz�lmal�d�r. 

·  � ekiller ve ba� l�klar� metin içerisinde ortalanmal�d�r. 

·  Bir ba� ka yay�ndan aynen al�nan � ekillerde � ekil ad� sonunda kaynak gösterilmelidir. 
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� ekil 2.1 GPS ve nivelman ortometrik yükseklikleri fark�. (Sitil: � ekil Yaz�s�) 

2.3 Çizelgeler 

Çizelge 3.1 Ürün ve kodlar� (Sitil: Çizelge Metni) 

Ürün Kodu Ürün 
101.010 Compaq Deskpro EP 
001.005 Pentium II 400 512C 
004.003 64 MB 168 Pin SDRAM 
003.003 4.3 GB HDD 
008.004 40x CDROM 
007.003 4 MB Ekran kart� AGP 
005.006 14” Digital Monitör 

 

·  Çizelge numaras� ve aç�klamas� çizelgenin üstüne yaz�lmal�d�r. Aç�klama yaz�m�nda bir (1) 

sat�r aral�� � kullan�lmal�d�r. 

·  Çizelgeler her ana bölümde “1” den ba� layarak ve ilk say� bölüm numaras� olmak üzere 

ard�� �k numaraland�r�lmal�d�r. Örne� in 4. bölümün 7. çizelgesi “Çizelge 4.7” biçiminde 

yaz�lmal�d�r. 

·  Çizelge aç�klamas� numaradan sonra bir karakter bo� luk b�rak�larak, yaln�zca ba� taki 

sözcü� ün ilk harfi büyük, öteki harfler ve sözcükler küçük harflerle yaz�lmal�d�r. 

·  Çizelge aç�klamas� ile çizelge aras�nda ki bir (1) sat�rl�k bo� luk otomatiktir. 

·  Çizelgeler ve ba� l�klar� metin içerisinde ortalanmal�d�r. 

·  Bir ba� ka yay�ndan aynen al�nan çizelgelerde çizelge ad� sonunda kaynak gösterilmelidir. 

2.4 Denklemler (E� itlikler, Ba � �nt�lar) 

·  Denklemlerin yaz�m�na sayfan�n sol kenar�ndan ba� lanmal�d�r. 

·  Denklemler her ana bölümde “1” den ba� layarak ve ilk say� bölüm numaras� olmak üzere 

ard�� �k numaraland�r�lmal� ve bu parantez içinde sat�r sonuna yaz�lmal�d�r (bunun için bu 

belgede denklemi yazd�ktan sonra tab tu� una basmak suretiyle sat�r sonuna gidilebilir). 

Örne� in 2. bölümün 14. denklemi (2.14) biçiminde yaz�lmal�d�r. 

·  Metin ile denklem aras�nda 1.5 sat�r aral�� � bo� luk b�rak�lmal�d�r (1 sat�r sonu vuru� u). 

Örnek denklem: 

22
22

22
9585 �

�

�
�
�

� -
+�

�

�
�
�

� +
=++

yxyx
yxyx  (2.1) 
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Denklem sola dayal� olarak yaz�ld�ktan sonra ve imlecin konumu denklemin bulundu� u 

sat�rda iken (denklemin hemen arkas�nda) tab tu� una basarak imleç sa� a dayan�r ve denklem 

numaras� yaz�l�r. 

2.5 Dipnotlar 

·  Geçtikleri sayfa içinde s�ras�yla (*), (**)  ..... biçiminde belirtilmelidir. 

·  Sayfa içinde bir çizgi ile ana metinden ayr�lmal�d�r. 

·  Sayfa kenar bo� luklar�na ta� mamal�d�r. 

·  Yaz�mda bir sat�r aral�� � kullan�lmal�d�r (bu belgede otomatik). 

·  Harf büyüklü� ü 10 punto olmal�d�r. 

 

·  Örnek dipnot* 

 

                                                 

* Bu belgede ifade edilmeyen di� er tüm yaz�m kurallar� için FBE’nün Tez Yaz�m K�lavuzu (1999)’na bak�n�z. 
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Bu bölümün yaz�m sitili Daralt�lm� �  Metin’dir 

 

INTERNET KAYNAKLARI 

[1]www.fbe.yildiz.edu.tr 

[2]www.sciencedirect.com 
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EKLER (Sitil : Ba� l�k 5 ). 
Ek 1 Microsoft Office 97 Word belgesi için bu k�lavuzda kullan�lan sitil tan�mlamalar� 

ve kullan�mlar� 
Ek 2 Tezin yaz�m k�lavuzuna uygun olarak haz�rlanmas�nda dikkat edilmesi gereken 

di� er önemli bilgiler 
Ek 3 Kontrol cetveli 
 
Bu bölümün yaz�m sitili Liste Metin’idir. 
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Ek 1 Microsoft Office 97 Word belgesi için bu k�lavuzda kullan�lan sitil tan�mlamalar� 
ve kullan�mlar� (Sitil : Ba� l�k 6). 

Yay�mlanm��  yaz�l� bir metine dikkat edildi� inde metin içerisinde ana metnin yaz�m 

özelli� inden farkl� ba� l�k, � ekil, resim, çizelge yaz�lar�, indisler vb. gibi de� i� ik karakterler 

dizisi görürüz. Word kelime i� lemcisinde bunlar�n s�n�fland�r�labilir. Bu � ekilde 

s�n�fland�r�lm��  birbirinden farkl� yaz� tipi, punto, paragraf vb. Özellikleriyle bir bütün olarak 

tan�mlanan yaz�m türlerine bu andan itibaren sitil  (Türkçe yaz�l�mda Biçem) ad�n� verece� iz.  

Bu belge FBE Tez Yaz�m K�lavuzu (2000) göz önüne al�narak düzenlenmi� tir. Bir Word 

belgesi haz�rlan�rken kullan�lan en önemli araç dü� melerinden biri a� a� �da görülen ve siyah 

çerçeve içine al�nm��  sitil penceresidir. Bir paragraf�n hangi sitilde yaz�ld�� �n� ö� renmek için 

imleci paragraf�n herhangi bir yerine b�rakmak yeterli olacakt�r. Bu durumda paragraf�n sitili 

genellikle araç çubu� unun sol kö� esinde bulunan penceren ö� renilebilir (� ekil Ek 1.1). 

Bununla birlikte bir paragraf�n hangi sitilde olmas� isteniyorsa, sitil penceresinden uygun sitil 

seçilir. Bunun için imleç de� i� ikli � in yap�laca� � ilgili paragrafta olmal�d�r. 

Sitil penceresi

(aç�lan pencere)

 

� ekil Ek 1.1 Sitil penceresi 

Bu belge � ablonunda kullan�lan sitil isimleri ve kullan�ld�� � yerler a� a� �da listelenmi� tir. Ek 

2’deki aç�klamalar� da okuduktan sonra düzenleyece� iniz belgede bu yaz�m sitillerini 

kullan�n�z.
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Sitil ad� Kullan�laca� � yer 

Normal Giri�  bölümünden itibaren normal metin bu 

sitilde yaz�l�r. Tezde en çok kullan�lacak yaz� 

sitilidir. 

1. Ba� l�k 1 Tezin numaral� tüm bölüm ba� l�klar� bu yaz� 

sitilinde yaz�l�r ve bu sitilin bulundu� u yer 

yeni bir sayfan�n ilk sat�r�d�r (birinci düzey). 

1.1 Ba� l�k 2 �kinci düzey ba� l�klarda kullan�l�r. 

1.1.1 Ba� l�k 3 Üçüncü düzey ba� l�klarda kullan�l�r. 

1.1.1.1 Ba� l�k 4 Dördüncü düzey ba� l�klarda kullan�l�r. 

Ba� l�k 5 Yeni bir sayfadan ba� lamas� gerekli S�MGE, 

KISALTMA, Ç �ZELGE listeleri ile ÖNSÖZ, 

ÖZET, ABSTRACT, KAYNAKLAR ve 

EKLER isimli ba� l�klarda kullan�l�r. 

Konu Ba� l� � � Sadece �Ç�NDEK�LER’de kullan�l�r 

Ba� l�k 6 Varsa “Ek” ba� l�klar�nda kullan�l�r. 

Çizelge Metni Çizelge aç�klamalar�nda kullan�l�r. 

Daralt�lm��  Metin Sat�r aral�� � bir (1) olmas� gereken G�R�� ’ten 

önceki ÖNSÖZ, ÖZET, ABSTRACT, 

KAYNAKLAR ve ÖZGEÇM�� ’te kullan�l�r 

Liste Metni S�MGE, KISALTMA ve EKLER 

bölümlerinin metin k�s�mlar� için kullan�l�r 

� ekil Yaz�s� Ana Metin içerisinde kullan�lan � ekillerin 

aç�klamalar�n�n yaz�lmas�nda kullan�l�r. 

·  Liste Madde �mi Listelenecek imli paragraflarda kullan�l�r. Bu 

sitilde im sol marja dayal�d�r (birinci düzey 

im). 
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Sitil ad� Kullan�laca� � yer 

·  Liste Madde �mi 3 Üçüncü düzey Liste Madde �mi 

Dipnot Metni Dipnot metinlerinde kullan�l�r 

�ÇT 1 �Ç�NDEK�LER L�STES�’nde birinci düzey 

ba� l�klara kar� �l�k gelen yaz�m sitilidir. 

�ÇT 2 �Ç�NDEK�LER L�STES�’nde ikinci düzey 

ba� l�klara kar� �l�k gelen yaz�m sitilidir. 

�ÇT 3 �Ç�NDEK�LER L�STES�’nde üçüncü düzey 

ba� l�klara kar� �l�k gelen yaz�m sitilidir. 

�ÇT 4 �Ç�NDEK�LER L�STES�’nde dördüncü 

düzey ba� l�klara kar� �l�k gelen yaz�m sitilidir. 

�ÇT 5 �Ç�NDEK�LER L�STES�’nde Ba� l�k 5 

(S�MGE L�STES�, ÖNSÖZ, ABSTRACT 

vb.) sitiline kar� �l�k gelen yaz�m sitilidir. 

Sayfa Numaras� Altbilgi ya da Üstbilgi’de sayfa numaralar�n�n 

kullan�ld�� � yaz�m sitilidir. 

� ekiller Tablosu Ana metinde kullan�lan � ekillerin ve 

çizelgelerin � EK�L ve Ç�ZELGE listelerinin 

haz�rlanmas�nda kullan�l�r. 

Liste Numaras� Numaral� olarak düzenlenmesi istenilen 

paragraflarda kullan�l�r. 
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Ek 2 Tezin yaz�m k�lavuzuna uygun olarak haz�rlanmas�nda dikkat edilmesi gereken 
di� er önemli bilgiler 

Bu � ablon belgesinin kullan�lmas�nda ve tezin haz�rlanmas�nda dikkat edilmesi gereken 

hususlar a� a� �da s�ralanm�� t�r: 

1) YTÜ Tez Yaz�m K�lavuzu.dot isimli bu �ablon belgesini tezi haz�rlayaca� �n�z 
bilgisayardaki Templates klasörü içine kopyalay�n�z. 

2) Word97/2000’yi çal�� t�r�n�z. Menu’den Dosya*Yeni’yi i � aretleyerek kar� �n�za aç�lan yeni 
penceresinden YTÜ Tez Yaz�m K�lavuzu’nu seçiniz ve bu pencerede sa�  alt kö� ede belge 
seçim kutucu� unun i� aretli olmas�na dikkat ediniz (� ekil Ek 2.1). 

 

� ekil Ek 2.1 YTÜ Tez Yaz�m K�lavuzu � ablonunun belge olarak aç�lmas� 

 

3) Aç�lan Belge2 ba� l�kl� Word belgesini Dosya*Farkl� Kaydet seçene� inin i� aretleyerek 
kaydediniz. Art�k bu andan itibaren sadece bu dosya kullan�lacakt�r.  Yukar�daki ilk 
iki madde bundan sonra uygulanmayacakt�r. 

4) Tezin daha kolay yaz�labilmesi için bu belge orijinal haliyle bir ç�kt� olarak elinizde 
bulunmas�n�n yarar� olacakt�r. Yaz�c�dan bir ç�kt� al�n ve üzerindeki aç�klamalar� 
dikkatlice okuyun. 

5) �sterseniz bu belge içinde gözüken metni tümüyle silebilir ve önceki bölümde aç�klanan 
sitilleri kullanarak belgeyi olu� turulabilirsiniz. Bunun d�� �nda belge içindeki bilgilerin 
tümünü silmeden imlecin bulundu� u sat�rlardaki gereken bilgileri yazarak ve sitil 
kullan�m�na dikkat ederek tez tümüyle düzenlenebilir. 

6) Dikkat edilmesi gereken önemli hususlardan biri her ana bölümün (tek numaral� ba� l�klar) 
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yeni bir sayfadan ba� lat�lmas�d�r. Bu belgede sitil Ba� l�k 1 seçilirse yeni bölüm otomatik 
olarak yeni sayfadan ba� layacakt�r.  

7) Ancak zaman zaman çe� itli nedenlerle (sayfan�n döndürülmesi ya da sayfa numaralar�nda 
de� i� iklikler yap�lmas� gibi) yeni sayfadan ba� latma gerekbilir. Enter tu� una basmak 
suretiyle yeni sayfaya geçmek en çok yap�lan yanl�� lardan biridir (gerekmedikçe 
Spacebar ve Enter tu� lar�na birden daha fazla bas�lmamal�d�r). Bunun yerine imleç son 
sat�rda iken Menu’den Ekle*Kesme seçene� i ve aç�lan pencerede Sonraki sayfa onay 
kutucu� u i� aretlenerek yeni bir sayfaya geçilir. �mleç art�k yeni sayfadad�r. 

 

� ekil Ek 2.2 Bir önceki bölüme bölüm sonu i� aretinin konulmas� ve yeni bir sayfaya 
geçilmesi i� lemi 

8) Bir Word belgesi haz�rlanmas�nda kullan�m� önemli di� er araç dü� melerinden biri de  
gizle/göster dü� mesidir. Dü� me göster konumunda iken belge içerisindeki bas�lmayan 
karakterler (bo� luklar, bölüm sonlar� ve sat�r sonlar�) görünür. Dolay�s�yla gereksiz 
bo� luklar temizlenebilir. 

9) Sembol, denklem düzenleyicisi, üstsimge ve altsimge araç dü� melerinin ( ) 
araç çubu� unda yer almas�na özen gösteriniz. Genellikle bu dü� meler Office ilk 
kuruldu� unda araç çubu� u üzerinde gözükmezler bunun için Menu’den 
Araçlar*Özelle � tir i � aretlenerek bu dü� meler araç çubu� u üzerine yerle� tirilebilir. 

10) �Ç�NDEK�LER, � EK�L L�STES� ve Ç�ZELGE L�STES� tan�mlamalar� yap�lm��  sitiller 
sayesinde kolayl�kla düzenlenebilir. Bu belgenin içeri� ini ilk ba� ta tümüyle silmeden ana 
metinde gerekli bölümler yaz�l�r ve belge düzenlenir. Bu alanlar için sadece 
güncelle� tirme yapmak yeterlidir. 

Tüm konulardaki ayr�nt�l� bilgiye Word97/2000’nin yard�m sayfas�ndan ya da yaz�l�m üzerine 
yay�mlanm��  çe� itli Word97/2000 kitaplar�ndan ula� abilirsiniz. 
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Ek 3 Kontrol cetveli 

Tez yaz�ld�ktan  ve tüm düzenlemeler tamamland�ktan sonra (bask�ya girmeden önce) yayg�n 
olarak yap�lan hatalara dikkat çekmek ve bunlar� düzeltmek amac�yla bu bölüm 
haz�rlanm�� t�r. 

Bunun için lütfen a� a� �daki sorulara cevaplar�n�z� i� aretleyerek tezin Tez Yaz�m K�lavuzuna 
uygun olup olmad�� �n� kontrol ediniz. Bu kontrolde bir yaz�c�dan tüm metnin deneme 
ç�kt�s�n�n al�nmas� ve kontrolün bu ç�kt� üzerinden yap�lmas� daha uygun olur. 
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Sorular Evet Hay�r 

D��  kapak Tez Yaz�m K�lavuzu marjlar�na uygun olarak haz�rlanm��  
m�? 

•  •  

Doktora tezinde Tez savunma tarihi ve jüri üyeleri  yer almakta m�? 
(Yüksek Lisans tezlerinde bu bilgiler olmamal�d�r) 

•  •  

Haz�rlanan tez kapa� �nda Anabilim Dal�’n�n alt program� varsa 
program ad� da belirtildi mi? 

•  •  

Numaras�z iç kapak haz�rland� m�? •  •  

�Ç�NDEK�LER’e sayfan�n alt�nda ve ortas�nda küçük Romen rakam� 
ile ii’ den ba� lanarak numara verildi mi? 

•  •  

�Ç�NDEK�LER’de konu ba� l�k numaralar� ve ba� l�klar� ayn� dü� ey 
hizada m�? 

•  •  

�Ç�NDEK�LER’de konu ba� l�klar�ndan sonra noktalama var m�? ve 
sayfa numaralar� sa�  marja dayal� m�? 

•  •  

� EK�L ve Ç�ZELGE listelerinde aç�klamalardan sonra noktalama var 
m�? sayfa numaralar� sa�  marja dayal� m�? 

•  •  

Çal�� mada simge ve k�saltma kullan�ld� ise bunlar�n listeleri alfabetik 
s�raya göre haz�rland� m�? 

•  •  

Ön sayfalar�n yaz� sitilinde bir sat�r aral�� � kullan�lm��  m�? •  •  

Bölümler yeni bir sayfadan ve ilk sat�rdan m� ba� l�yor (tüm harfler 
büyük?) 

•  •  

G�R��  bir bölüm ba� l� � � olarak kullan�lm��  m� (1. G� R�� )? •  •  

Ana metin ba� l�klar�nda BÖLÜM kelimesi yer al�yor mu (ba� l�k 
BÖLÜM kelimesini içermemeli) ? 

•  •  

Normal metinde paragraf girintisi kullan�lmamal�. •  •  

Normal metin iki yana dayal� olarak hizalanm��  m�? •  •  

� ekil, çizelge ve aç�klamalar� ortalanm��  m�? •  •  

� ekil ve çizelge numaraland�rmada bölüm numaras� ve s�ra numaras� 
düzenine uyulmu�  mu? 

•  •  

� ekil ve çizelgelerde aç�klamalara ve gerekiyorsa kayna� �na yer 
verilmi�  mi? 

•  •  

Denklem numaralar� sa� a dayal� m�? •  •  
Ana metin içinde Tez Yaz�m K�lavuzu’na (1999) uygun at�flar 
yap�lm��  m�? 

•  •  
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Sorular Evet Hay�r 

KAYNAKLAR bölümü SONUÇLAR bölümünden sonra geliyor mu? •  •  

Kaynaklar alfabetik s�rada m� (numaras�z olarak), gösterim kurala 
uygun mu? (En s�k yap�lan yanl�� l�klard�r. At�flarla birlikte özen 
gösterilmelidir). 

•  •  

Ekler’e içindekiler sayfas�nda yer verilmi�  mi (numaraland�r�lm��  m�)? •  •  

Özgeçmi�  tezin en sonunda m� yer al�yor? •  •  
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